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适用对象：
　　去世学校退休人员。
办理程序： 
1.学校退休教职工去世后，家属及时告知小组长或离退休工作处；
2.离退休工作处及时向学校人事处、卫生科及原工作部门通报。离退休工作处、原工作部门共同慰问去世教职工家属；
3.家属办理完去世退休教职工后事后，带上死亡证明、火化证明、社保卡到后勤保卫部卫生科、人事处办理医保、社保有关手续； 
4.丧葬费和抚恤金等费用按有关规定由家属到人事处办理。
后勤保卫部卫生科经办人及地址、联系电话：
叶丽英， 汇东校区行政楼310室，联系电话：0813－550589。
人事处经办人及地址、联系电话：
邓浩，李白河校区图书馆1042室，联系电话：0813－5505955。
（注：离休人员去世按省委组织部相关政策办理）
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